Academia de Studii Economice din Bucuresti

Consiliul de Administratie

Hotararea nr. 04/03.02.2016
cu privire la modificarea si completarea
Procedurii de inscriere a absolventilor ASE la examenul de finalizare a

studiilor universitare de licenta si masterat

Avand n vedere HCA nr. 185/26.11.2014 privind aprobarea Procedurii de Tnscriere a
absolventilor ASE la examenul de finalizare a studiilor universitare de licenta si masterat,

In baza art. 211 alin.6, art. 213 alin. 13 din Legea 1/2011 a Educatiei Nationale, modificata si
completata precum si art. 41 alin. 3 si art. 42 din Carta Academiei de Studii Economice din
Bucuresti,

Consiliul de Administratie al Academiei de Studii Economice din Bucuresti

Hotaraste

Art. 1. Se aproba modificarea si completetarea Procedurii de inscriere a absolventilor ASE la
examenul de finalizare a studiilor universitare de licenta si masterat, conform anexei, care face

parte integranta din prezenta hotarare.

Art. 2. Secretariatul Consiliului de Administratie va duce la indeplinire prevederile prezentei

hotarari.

Presedintele Consiliului de Administratie,
Prof. univ. dr. Pavel NASTASE
Prorector,
Prof. univ. dr. Gabriela TIGU

Avizat pentru legalitate,
Sef Serviciu Juridic si Contencios Administrativ
Gabriel Cristian RADUINEA



Anexa HCA 04/03.02.2016

PROCEDURA DE INSCRIERE A ABSOLVENTILOR ASE LA EXAMENUL DE FINALIZARE A STUDIILOR
UNIVERSITARE DE LICENTA SI MASTERAT

ETAPE: (nscrieri in an universitar n, pentru anul universitar n+1) .
1. DETERMINAREA CAPACITATII DE COORDONARE LA NIVELUL FIECARUI DEPARTAMENT DIN CADRUL
FACULTATILOR ASE

2. STABILIREA TEMELOR PENTRU LUCRARILE DE FINALIZARE A STUDIILOR

3. ALEGEREA LUCRARII DE FINALIZARE A STUDIILOR PENTRU STUDENTIVABSOLVENTII DIN PROMOTIILE

ANTERIOARE SI GESTIONAREA CERERILOR LA NIVEL DE DEPARTAMENTE;

4. INSCRIEREA LA EXAMENUL DE FINALIZARE A STUDIILOR

1. DETERMINAREA CAPACITATII DE COORDONARE LA NIVEL DE DEPARTAMENT

NR PERIOAD CINE
C X ACTIVITATEA INTOCMEST | CINE AVIZEAZA | CINE APROBA
RT E
STABILIREA LISTEI CADRELOR DIDACTICE CARE, Consiliul
POTRIVIT LEGII, POT COORDONA LUCRARI DE
X Departamentul
LICENTA: :
Saptimana |- titlul stiintific de doctor: uif DIRECTORUL
1. | pptamana u! stitniitic de doctor; . DIRECTORU | DE Decanul Facultitii
1sem.2 - gradul didactic de lector, conferentiar, profesor; ’
4 N . . . L DE DEPARTAMENT/
- titular in cadrul ASE. (Se pot lua in considerare si cadre
S ) DN . SR DEPARTAME
didactice asociate, specialisti din mediul economic - in NT
cotutela)
CAPACITATEA MAXIMA DE COORDONARE LA NIVEL Consiliul
Saptimana DE DEPARTAMENT Departamentul | DIRECTORUL
2. 1 Srém 2 Pe LICENTA IF si ID/IFR: ui/ DE Decanul Facultatii
' cicluri | LIC = n cadre didactice coordonatoare X 20 studentDIRECTORU | DEPARTAMENT/
de L DE




studii DEPARTAME
Si MASTERAT: NT

forme | M = n cadre didactice coordonatoare ¥ 15 student]

de

nv.

Stabilirea, pe departamente, a numarului de studenti ce vor . Pmdecan.u'
. A . . . i Secretariatul responabil cu
Saptamana | solicita coordonarea, pe fiecare ciclu de studii, pe forme de e ...
3. N e A facultatii/ probleme Decanul Facultatii
1, sem.2 invatamant: .
. g e DECAN curriculare/
- proportional cu numarul de cadre didactice coordonatoare DECAN
2. STABILIREA TEMELOR PENTRU LUCRARILE DE FINALIZARE A STUDIILOR
NR CINE
é:T PERIOADA | ACTIVITATEA INTOCMESTE CINE AVIZEAZA | CINE APROBA
Fiecare cadru didactic transmite secretarului de
departament, in format electronic si printat (document
Saptimanile 1 semnat) LISTELE CU PROPUNERILE DE LUCRARI | CADRUL DIRECTORUL
4. : g sem 2e DE FINALIZARE (pe cicluri, programe) si coordonatele | DIDACTIC DE Decanul Facultatii
3 ' aferente activitatii CONSULTATII (ziua, ora, sala). COORDONATOR DEPARTAMENT
Acestea sunt centralizate, avizate, aprobate si sunt afisate
pe site-ul facultatii
3. ALEGEREA LUCRARII DE FINALIZARE A STUDIILOR PENTRU STUDENTII/ABSOLVENTII DIN
PROMOTIILE ANTERIOARE SI GESTIONAREA CERERILOR LA NIVEL DE DEPARTAMENTE
a. ALEGEREA LUCRARILOR DE FINALIZARE A STUDIILOR
| NR | PERIOAD | ACTIVITATEA \ RESPONSABILI \




respectiv 31
oct.
(masterat)

repartizarea se rezolva administrativ de directorul de departament si se comunica
studentului in pagina personald, in termen de o saptamana.

Eventualele situatii de cotutela (cu specialisti din mediul de afaceri) se vor
rezolva tot administrativ de catre directorul de departament.

C |A
RT
Studentii anului I SUL, absolventii SUL din promotiile anterioare / studentii
anului [ SUM, absolventii SUM din promotiile anterioare:
< A - consulta listele cu propunerile de teme de lucrari de finalizare
Incepand cu e -
5 siptimana (Licenta/Disertatie); - Studentu.l _
' 4 sem.? - lau legatura cu potentialii conducatori stiintifici si sunt consiliati de acestiain | - Cadrul didactic coordonator
’ ' legatura cu tema(le) lucrarii de absolvire. In aceasta etapa, conducatorii
stiintifici 11 anunta pe studentii carora au decis sa le coordoneze lucrarea de
absolvire. Pot fi propuse de catre studenti, in aceasta etapa, si teme noi
Completarea cererilor de alegere a lucrarii de finalizare a studiilor (pe pagina
personald SIMUR) de catre student/absolvent si obtinerea acordului de
coordonare din partea cadrului didactic, conform restrictiilor impuse.
Cererile incarcate de studenti/absolventi sunt validate/invalidate de catre cadrele . .
. . . .. - Studentii anului IT SUL
didactice coordonatoare (de pe platforma profesor.ase.ro), pe ciclu de studii, . .
. A s A g . - Studentii anului I1I SUL,
respectiv forma de invatamant si avizate de catre directorul de departament. .
) - - . . . - . . respective 11 SUM, care au
A A Se va alege o singurad tema propusd de un cadru didactic. Daca studentul ia nota T
Incepand cu 9 e y y S . depus cerere de inscriere Tn anul
ultimele 2 de faptul ca tema solicitatd nu a fost selectatd de catre cadrul didactic mentionat suplimentar
e A in cerere, acesta va proceda la depunerea unei noi cereri In care solicitd acceasi . .
saptamani . . < . . Absolventii ASE din
. tema sau una noud si mentioneaza un cadru didactic care nu are completat . .
ale lunii 9 . ", . DA promotiile anterioare
. <. . . _ | numarul de solicitdri mentionate la Punctul 2. Iteratia se repeta pana cand o
iulie si pana : L ol e . - Cadrele didactice
6. ’ studentul a obtinut avizul unui cadru didactic cu conditia inscierii in perioadele
la 30 sept. e . . A SO coordonatoare
L procedurale mentionate. Pentru cererile neavizate pand la data mentionata, .
(licentd), - Directorul de departament

Dupa avizarea repartizarii cererilor, fiecare cadru didactic coordonator este
obligat sa completeze declaratia privind rezolvarea posibilelor cazuri de
incompatibilitate (declaratie disponibild pe profesor.ase.ro).

- Cadrul didactic coordonator

La propunerea Directorului (ilor) de departament(e), Decanul aproba (in SIMCE)
cererile repartizate pe cicluri de studii (licenta/masterat), respectiv forme de
invatdmant (IF/ID/IFR) si coordonatori la nivelul fiecarui departament. In urma

- Decanul




aprobarii se genereaza urmatoarele rapoarte:

- Centralizatorul repartizarii cererilor pentru alegerea temei lucrarii de licenta
si a conducatorului stiintific (IF si/sau ID/IFR)

- Centralizatorul repartizarii cererilor pentru alegerea temei lucrarii de
disertatie si a conducatorului stiintific (IF)

- Lista studentilor care nu si-au depus cerere pentru alegerea lucrarii de
finalizare.

1 noiembrie

Dupa aprobarea cererilor, situatia finala cuprinzand toti studentii care au optat

(anul pentru nscrierea la examenul de finalizare a studiilor universitare, temele - Secretar departament
universitar | aprobate pentru acestia si coordonatorii stiintifici aprobati se afiseaza pe site-ul - Responsabil site facultate
urmator) facultatii.
b. GESTIONAREA CERERILOR PE PARCURSULUI ANULUI UNIVERSITAR AFERENT
FINALIZARII

Studentilor 1i se poate aproba modificarea titlului lucrarii de absolvire in baza

unei cereri depuse la secretariatul departamentului si care are avizul favorabil al

cadrului didactic repartizat. Aceste cereri vor fi analizate de membrii Consiliului

Departamentului, vor fi avizate de Directorul de departament care le va inainta

spre aprobare Decanului Facultatii. Modificarea titlurilor lucrarilor de absolvire

se face cu respectarea termenelor si a reglementarilor in vigoare, astfel:

- Modificarea titlului lucrarii de finalizare a studiilor se realizeaza cu maximum
Anul 60 zile inainte de incarcarea lucrarii pe pagina web - Cadrele didactice
universitar |- In cazul in care intre conducitorul stiintific si student apar divergente de coordonatoare
aferent colaborare, cu cel putin trei luni inainte de data sustinerii examenului de - Directorul de departament
finalizarii finalizare a studiilor, decanul facultétii poate desemna alt conducator - Decanul

stiintific, prin consultarea directorului de departament vizat.

Orice modificare de titlu este avizata de directorul de departament, aprobatd de
decan, conform termenelor precizate la punctul 11.

Modificarile de titlu aprobate conform procedurii anterioare se se vor afisa pe
site-ul facultatii de catre responsablul de site-ul facultatii. Directorul de
departament opereaza orice modificare de titlu.

Cu doud luni inainte de termenul de Incarcare a lucrarii de finalizare pe platforma




antiplagiat, directorul de departament va valida lista finala a repartizarii lucrarilor
de finalizare si o va transmite spre aprobare decanului (SIMCE — de unde vor fi
preluate in procesele verbale de la sustinerea examenului de finalizare)

4. TINSCRIEREA LA EXAMENUL DE FINALIZARE A STUDIILOR

NR

.C EERIOAD ACTIVITATEA RESPONSABILI
RT
Studentii/absolventii SUL /SUM:
Cu 20 zile - depun lat departamentul de care apartine coordonatorul LUCRAREA DE
nainte de LICENTA / DISERTATIE (1 exemplar printat) si
examentl - Incarca pe pagina personalad in format editabil (word) lucrarea de finalizare si - Studentul / Absolventul
9. . declaratia privind originalitatea lucrarii (semnata si scanata).
de finalizare <rile in f 4 N 1 1 . ) lui
(perioada n- Luc_rarl e Tn ormat printat se restituie absolventilor dupa sustinerea examenului
20: n -15) de finalizare.
’ Secretarul de departament inregistreaza lucrarile depuse (in format printat) si le
. AP : - Secretar departament
centralizeaza pe conducatori stiintifici
A Conducatorii stiintifici analizeaza lucrarile depuse si acorda calificativul
10 In perioada | ADMIS/RESPINS si genereaza raportul de similitudine. - Cadrele didactice
" | n-20; n-11) | In cazul calificativului RESPINS se completeaza lista cu observatiile care au coordonatoare
condus la acordarea calificativului
11 In perioada | Dupa acordarea calificativului, secretarul de facultate descarca centralizatorul cu _ Secretar facultate
" | n-20; n-11) | studentii/absolventii care au obtinut calificativul admis
Studentii/absolventii programului de licentd/masterat care au obtinut
. calificativul ADMIS, depun la secretariatul facultatii:
Cu 10 zile - . L 0
N - cererea de Tnscriere la examenul de finalizare a studiilor, .. )
inainte de .. - Studentii anului
12. | oxamenut | - 3 fotografii %, terminal/Absolventii
de finalizare | - chitanta care atestd achitarea tarifului aprobat de Senatul ASE (daca este ;

cazul);
Absolventii vor depune, pe langd documentele mentionate anterior si:




- Certificatul de nastere — copie legalizata, diploma de bacalaureat sau copie
legalizata a acesteia — pentru SUL, respectiv certificat de nastere —copie
legalizatd, diploma de bac copie legalizata si diploma de licenta copie

legalizata pentru SUM.
In cele zece
zile pana la | Secretarul de facultate inregistreaza in SIMUR absolventii care au dreptul de a
13. . ) . ’ - Secretar facultate
examenul sustine examenul de finalizare a studiilor.
de finalizare
Nota:

- SUL - studii universitare de licenta

- SUM -

studii universitare de masterat

- Nn-prima zi de sustinere a examenului de finalizare a studiilor

OBSERVATII:
Pentru Bucharest Business School, procedura va include urméatoarele exceptii/modificari:

e Audrept de coordonare a lucrarilor de disertatie toate cadrele didactice care predau in cadrul programelor de studii ale facultatii, avand

gradul didactic de cel putin Lector.

e Temele pentru lucrarile de finalizare a studiilor sunt propuse de studenti in colaborare cu cadrul didactic coordonator, cu respectarea
cerintelor determinate de specificul programului de studii (tip MBA). Propunerile de teme pentru lucrarile de finalizare sunt centralizate

de secretarul sef al facultatii si avizate de prodecanul cu atributii de coordonare aferent fiecarui program de studii.

e Modificarea titlului lucrarii de finalizare a studiilor se realizeaza cu maximum 30 zile inainte de incarcarea lucrarii pe pagina

web

e Lucrarile de finalizare studii se vor depune la sediul BBS, conform instructiunilor specifice, cu cel putin 12 zile inainte de

examenul de finalizare




