Academia de Studii Economice din Bucuresti

Consiliul de Administratie

Hotararea nr. 88/15.03.2020
cu privire la aprobarea Regulamentului privind modul de implementare la nivelul
Academiei de Studii Economice din Bucuresti a masurilor de protectie impotriva
infectarii cu noul coronavirus si accesul in spatiile de invagamant/administrative

Avand in vedere masurile adoptate de Comitetul National pentru Situatii Speciale de Urgenta,
pentru evitarea raspandirii infectiei cu COVID-19 (coronavirus), in sedinta din data de 09.03.2020,
Avand in vedere adresa Ministerului Educatiei si Cercetirii — Directia Generald Invatamant
Universitar nr. 98/DGIU/10.03.2020,

Avand in vedere solictarea Uniunii Studentilor Academiei de Studii Economice din Bucuresti nr.
2581/11.03.2020,

Avand in vedere Hotararea Consiliului de Administratie al Academiei de Studii Economice din
Bucuresti nr.82/11.03.2020,

Avand in vedere Ordinul Ministrului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice nr. 3429 din
05.03.2020 — privind confirmarea rectorului Academiei de Studii Economice din Bucuresti;

Rectorul Academiei de Studii Economice din Bucuresti,

HOTARASTE :

Art. 1 Se aproba Regulamentul privind modul de implementare la nivelul Academiei de Studii
Economice din Bucuresti a masurilor de protectie impotriva infectarii cu noul coronavirus si
accesul in spatiile de invatdmant/administrative.

Art. 2 Conducerea universitatii, a fiecarei facultati si a structurilor administrative, precum si
angajatii si studentii Academiei de Studii Economice din Bucuresti vor duce la indeplinire

prevederile prezentei hotarari.

RECTOR,
Prof. univ. dr. Nicolae ISTUDOR

Avizat pentru legalitate,
Director Directia Juridica si Contencios Administrativ
Consilier Juridic Elena GAMAN
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REGULAMENT
PRIVIND MODUL DE IMPLEMENTARE LA NIVELUL ACADEMIEI DE STUDII
ECONOMICE DIN BUCURESTI A MASURILOR DE PROTECTIE iIMPOTRIVA
INFECTARII CU NOUL CORONAVIRUS SI ACCESUL iN SPATIILE DE
INVATAMANT/ADMINISTRATIVE

Capitolul |
Dispozitii generale

Art.1 In contextul riscului de raspandire a infectiei cu noul Coronavirus si avand in
vedere masurile stabilite prin Hotararile Comitetului National pentru Situatii Speciale de
Urgenta, constituit la nivelul Guvernului Romaniei, transpuse in Academia de Studii
Economice Din Bucuresti prin Hotararea Consiliului de Administratie nr. 82 din data de
11.03.2020, se impune instituirea unor reguli de aducere la Tndeplinire a respectivelor
dispozitii.

Art.2 Prezentul regulament se aplicd personalului didactic, didactic auxiliar si
nedidactic.

Capitolul 11
Modul de a actiona in cazul existentei unei suspiciuni de
contaminare cu virusul COVID-19

Art.3 Orice salariat al Academiei de Studii Economice din Bucuresti care soseste
din vreo tara afectatd de Coronavirusul SARS-CoV-2 intrd in carantina in baza hotararii
autoritatii competente.

Art.4 Salariatii care au calatorit in strainatate dupa data de 08.03.2020 vor comunica
traseele parcurse la telefon 0723.611.375 sau la adresa de e-mail rectorat@ase.ro pentru a
se lua masurile necesare in vederea protejarii starii lor de sanatate, precum si pentru a se
evita eventualele contaminari.

Art.5 (1) Orice salariat al Academiei de Studii Economice din Bucuresti care a intrat
n contact cu persoane ce s-au intors din tari afectate de noul Coronavirus si au simptome
de febra, tuse, dificultati respiratorii, dureri musculare si stari de oboseala sau orice salariat
care prezintd el insusi o infectie respiratorie si acuza simptomele enumerate anterior va
suna la numarul 112 si va respecta indicatiile primite, se va adresa in scris, la adresa de e-
mail rectorat@ase.ro, pentru informare.

(2) In situatia in care persoana va fi izolati la domiciliu, va instiinta universitatea la
adresele mentionate anterior.

Art.6 Tn ipoteza In care un salariat prezinta simptomele specifice infectarii cu noul
Coronavirus (COVID-19), compartimentul SSM va instiinta intitutiile abilitate pentru a lua
masdrile prevazute de lege.
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Capitolul 111
Masuri urgente privind accesul in cladiri si reorganizarea pazei

Art.7 Se va proceda la limitarea accesului in cladirile administrative si de
invatdmant ale universitafii, se va restrictiona accesul vizitatorilor in imobilele ASE,
accesul fiind permis doar angajatilor.

Art.8 Accesul in cladirile administrative este permis angajatilor ASE, precum si
angajatilor societatilor comerciale ce presteaza servicii si/sau executd lucrari strict necesare
in aceasta perioada.

Art.9 Accesul in cladirile unde se desfasoara activitati didactice si de cercetare
(facultati, institute, centre de cercetare etc.) este permis doar angajatilor ASE,
colaboratorilor, precum si angajatilor societatilor comerciale ce presteaza servicii si/sau
executa lucrari strict necesare in aceastd perioada.

Art.10 Accesul salariatilor in incintele universitafii se va face in baza legitimatiei de
serviciu.

Art.11 Accesul colaboratorilor in cladirile unde se desfasoara activitati didactice si
de cercetare (facultdti, institute, centre de cercetare etc.) se va face in baza CI, dupa
inregistrarea In Registrul de evidentd a persoanelor si preluarea/ conducerea la
intrarea/iesirea in/din cladire de catre salariatul compartimentului unde se desfasoara
activitatea pentru care s-a prezentat.

Art.12 Accesul in cladirile universitatii a angajatilor societatilor comerciale ce
presteaza servicii si/sau executd lucrari strict necesare in aceastd perioada se va face in baza
unei solicitari aprobate de Directia Generald Administrativd si dupa inregistrarea in
Registrul de evidenta a persoanelor.

Art.13 Accesul petentilor este strict interzis in cladirile universitatii. Solutionarea
petitiilor se va face on-line. Doar in situatii exceptionale se pot prelua solicitari cu
respectarea prevederilor privind accesul in spatiile ASE din prezentul regulament si dupa
efectuarea protocolului de dezinfectare.

Capitolul 1V
Alte misuri de monitorizare a riscurilor privind Coronavirusul SARS-CoV-2

Art.14 Activitatile conexe celor didactice si de cercetare (conferinte stiintifice,
conferinte publice si de alt gen, concursuri scolare, evenimente culturale, artistice si
sportive, dezbateri, alte Tntruniri sau evenimente cu caracter public) din perioada
suspendarii cursurilor fata in fata vor fi reprogramate.

Art.15 In cazuri exceptionale, la solicitarea cadrelor didactice, activititile
enumerate la articolul anterior se pot desfasura cu respectarea Hotararilor Comitetului
National pentru Situatii Speciale de Urgenta. Aprobarea desfasurarii activitatilor la nivelul
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facultatilor se va face de catre decanul facultatii. Aprobarea desfasurarii activitatilor la
nivelul universitatii se va face de catre rector sau prorectorul desemnat.

Art.16 Se suspenda toate mobilitatile cadrelor didactice si ale studentilor, atat ale
celor care vin in universitate, cat si ale celor care pleaca din universitate, pana la data de 31
martie 2020, cu posibilitatea prelungirii, in functie de evolutia situatiei la nivel national.

Art.17 Tncepand cu data de 12 martie 2020 activitatea de pregitire si servire a mesei
in cantinele studentesti din incinta ASE se suspenda, urmand a se asigura dezinfectia
spatiilor si obiectelor.

Art.18 Se vor efectua activitati speciale de igienizare in toate spatiile ASE, incepand
cu data de 16 martie 2020.

Art.19 Se instituie obligatia ca Directia Administrativd sa asigure la toalete
materiale destinate igienei personale (sdpun, prosoape de hartie/ uscatoare de maini, hartie
igienicd), dezinfectia frecventa a clantelor usilor, precum si a altor suprafete expuse (mese
conferinta, birouri etc.).

Art.20 Tn principalele puncte de acces ale ASE vor fi amplasate dozatoare cu
solutie dezinfectanta.

Art.21 Comitetul constituit la nivelul ASE, format din Biroul Consiliului de
Administratic ASE, in vederea analizarii, monitorizarii si reducerii riscurilor de epidemie
Covid-19 (Coronavirus) in universitate va fi permanent in contact cu autoritatile care
desfasoara activitati in domeniu, iar in functie de evolutia situatiei, va propune adoptarea
unor masuri de preventie si de limitare a riscurilor de epidemie in universitate. Datele de
contact sunt: rectorat@ase.ro sau telefon 0723.611.375.

Art.22 La nivelul ASE se desfasoara o campaniei de informare cu privire la masurile
de preventie necesare, prin intermediul website-ului sau social media, prin distribuirea de
afise informative n toate cladirile universitatii si prin canalele de comunicare interna, prin
e-mail-uri transmise catre studenti si catre salariatii ASE, cu privire la masurile de
preventie care trebuie respectate si implementate pentru a preveni riscurile de aparitie a
cazurilor de infectie cu acest virus.

Capitolul V
Misuri preventive referitoare la securitatea si sinitatea in munca'

Art.23 Se va efectua o analizd in vederea prioritizarii activitatilor administrative
esentiale sau relevante de cele neesentiale, cu respectarea drepturilor la securitate si
sandtate Tn munca a angajatilor.

Art.24 Urmeaza a se asigura de catre angajator securitatea si sanatatea lucratorilor in
toate aspectele legate de muncad in conditiile Legii nr. 319/2006 privind securitatea §i
sandtatea in munca $i dispunerea masurilor necesare pentru:

! http://www.mmuncii.ro/j33/index.php/ro/comunicare/comunicate-de-presa/5827-recomand%C4%83rile-
ministerului-muncii-%C8%99i-protec%C8%9Biei-sociale-%C3%AENn-scopul-prevenirii-r%C4%83sp%C3%A2ndirii-
infect%C4%83rii-cu-coronavirus
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- asigurarea securitatii si protectia sanatatii lucratorilor;

- prevenirea riscurilor profesionale;

- informarea §i instruirea lucratorilor;

- acordarea echipamentului de protectie (masti, manusi de protectie etc.).

Art.25 Compartimentul SSM va proceda la determinarea naturii si nivelului de risc
pentru orice activitate susceptibild sd prezinte un risc de expunere la COVID-19 si
stabilirea urmatoarelor masuri:

- limitarea expunerii;

- elaborarea unui plan de masuri, intocmit in baza recomandarilor medicului de medicina
muncii cu care universitatea are contract;

- anuntarea imediatd a Directiei de Sdnatate Publicd competenta teritorial.

Art.26 Se vor utiliza e-mailul si teleconferintele pentru a reduce contactele fizice si
deplasarile in interes de serviciu, dacd acestea nu sunt necesare in mod imperativ.

Art.27 Se intocmeste un plan de asigurare a continuitatii activitdtii in situatia in care
un numar semnificativ de salariati nu ar putea sa isi desfasoare activitatea la locul de munca
organizat de cdtre angajator. Masuri ce vor fi luate: identificarea acelor locuri de munca
pentru care trebuie asiguratd continuitatea, identificarea acelor lucratori cu
calificari/competente care le dau posibilitatea sa fie mutati de la un loc de munca la altul,
astfel Tncat sa se asigure continuitatea activitatii, identificarea lucratorilor care au
infrastructura I'T necesara de a lucra de acasa.

Art.28 Se aplica procedurile stabilite la nivel national de catre Ministerul Sanatatii
in cazul in care lucrdtorul prezintd simptome asociate infectiilor respiratorii la locul de
munca.

Art.29 Se suspenda programul de audiente si se introduc masuri alternative, de tipul
transmiterii solicitarilor prin telefon si email (numerele de telefon si adresele de email vor
fi afisate pe pagina de internet).

Art.30 Se incearca diminuarea pe cét posibil a timpului de asteptare in cadrul
programului de lucru cu publicul, prin transmiterea, acolo unde este posibil, a solicitarilor
prin email.

Art.31 In perioada suspendarii cursurilor fatd in fati, se spspenda si activitatea cu
publicul. In situatiile exceptionale in care este necesard prezenta fizicd a solicitantului la
sediul institutiei, se va avea in vedere mentinerea distantei de cel putin 2,5 metri fatd de
celelalte persoane din incinta, se va respecta regulamentul pentru accestul in cladire si
protocolul pentru dezinfectie.

Art.32 Tn cazul unui salariat confirmat cu noul Coronavirus, angajatorul are
obligatia sd informeze Directia de Sanatate Publica pe raza careia isi desfasoara activitatea,
in vederea demararii procedurilor pentru efectuarea anchetei epidemiologice.
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Art.33 Salariatii pot beneficia de concediu medical in caz de carantina si izolare la
domiciliu, 1n conditiile legi.

Capitolul VI
Miisuri de prevenire a infectiirii cu noul Coronavirus?

Art.34 Se recomanda respectarea urmatoarelor reguli:

1) Spalati-va pe maini cu apa si sapun, minimum 20 de secunde, dupa orice contact cu
o suprafatd potential contaminata.

2) Folositi prosoape de hartie, de preferat, pentru a va sterge mainile.

3) Nu va atingeti ochii, nasul sau gura cu mainile neigienizate.

4) Daca stranutati sau tusiti acoperiti-va gura si nasul cu un servetel de unica folosinta,
pe care aveti grija sa-l aruncati imediat la cosul de gunoi.

5) Dezinfectati frecvent, cu solutie pe baza de alcool sau clor, suprafetele cu care intrati
in contact, atat acasa, cat si la locul de munca.

6) Aerisiti de mai multe ori pe zi incaperile in care desfasurati activitati.

7) Luati medicamente antivirale sau antibiotice numai la prescriptia medicului.

8) NU beti lichide din aceeasi sticld/pahar cu alte persoane si nu folositi aceleasi
tacamuri.

9) NU intrati in contact direct cu persoanele aflate in autoizolare la domiciliu,
indiferent daca prezinta sau nu simptome specifice noului Coronavirus.

10) Masca de protectie/masca chirurgicala 1i protejeaza pe cei din jurul dumneavoastra,
in cazul in care aveti simptome de gripa sau raceald, intrucat previne raspandirea
virusului pe cale respiratorie.

11) Masca de protectie trebuie sd acopere complet nasul si gura persoanei care o poarta.

Capitolul VII
Dispozitii finale

Art.35 (1) Personalul salariat din toate compartimentele Academiei de Studii
Economice din Bucuresti are obligatia:
a) sa asigure realizarea la timp si de calitate a tuturor sarcinilor stabilite de

conducerea universitatii;
b) sa manifeste fermitate Tn aplicarea actelor normative si solicitudine fata de
organele centrale sau locale cu care colaboreaza sau care cer sprijin in rezolvarea

2 https://www.mai.gov.ro/15-recomandari-privind-conduita-sociala-responsabila-in-prevenirea-raspandirii-
coronavirus-covid-19/
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acestor probleme.
(2) Totodata, salariatii au obligatia de a respecta si de a pune in aplicare masurile
dispuse prin acest regulament.
(3) Prezentul regulament intrd in vigoare la data aprobarii de catre Consiliul de
Administratie al Academiei de Studii Economice din Bucuresti.
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