Academia de Studii Economice din Bucuresti

Consiliul de Administratie

Hotéararea nr. 191/18.05.2020
cu privire la aprobarea Procedurii
privind accesul in spatiile de invatamant/administrative
si camine studentesti si desfasurarea activitatii la locul de munca in conditii de
securitate si sandtate in muncd, pe perioada starii de alerta

Avand in vedere Hotdrarea Guvernului nr. 394/2020 privind declararea starii de alerta si masurile care se
aplica pe durata acesteia pentru prevenirea si combaterea efectelor pandemiei de COVID -19 si Ordinul
nr. 3.577/831/2020 al Ministrului Muncii si Protectiei Sociale si al Ministrului Sanatatii privind masurile
pentru prevenirea contamindrii cu noul coronavirus SARS-CoV-2 si pentru asigurarea desfasurarii
activitatii la locul de munca 1n conditii de securitate si sandtate in munca, pe perioada starii de alertd,

In baza art. 213 alin. 13 din Legea 1/2011 a Educatiei Nationale, modificata si completati precum

st art. 41 din Carta Academiei de Studii Economice din Bucuresti,

Consiliul de Administratie al Academiei de Studii Economice din Bucuresti

HOTARASTE :

Art. 1 Se aprobd Procedura privind accesul in spatiile de invatamdnt/administrative si cimine
studentesti si desfasurarea activitatii la locul de munca in conditii de securitate si sandtate in
muncd, pe perioada stirii de alertd.

Art. 2 Conducerea universitdtii, a fiecarei facultéti si a structurilor administrative, precum si angajatii
si studentii Academiei de Studii Economice din Bucuresti vor duce la indeplinire prevederile prezentei
hotarari.

RECTOR,

Prof. univ. dr. Nicolae ISTUDOR

Avizat pentru legalitate,
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SE APROBA
CA din 18.05.2020
PRESEDINTE

PROCEDURA
PRIVIND ACCESUL iN SPATIILE DE iINVATAMANT/ADMINISTRATIVE
SI CAMINE STUDENTESTI SI DESFASURAREA ACTIVITATII LA LOCUL DE
MUNCA IN CONDITII DE SECURITATE SI SANATATE IN MUNCA, PE PERIOADA
STARII DE ALERTA

Capitolul |
Dispozitii generale

Art. 1. In contextul riscului de raspandire a infectiei cu noul Coronavirus si avand in
vedere masurile stabilite prin H.G nr. 394/2020 privind declararea starii de alertd si masurile
care se aplica pe durata acesteia pentru prevenirea si combaterea efectelor pandemiei de COVID
-19 si Ordinul 3577/831/2020 privind masurile pentru prevenirea contaminarii cu noul
coronavirus SARS-CoV-2 si pentru asigurareca desfasurarii activitatii la locul de munca in
conditii de securitate si sanatate in munca, pe perioada starii de alerta, se impune instituirea unor
reguli de aducere la indeplinire a respectivelor dispozitii.

Art. 2. Prezenta procedura se aplicd personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic,
studenti si terte persoane care solicitd accesul in cladirile ASE, pe toata perioada starii de alerta.

Masuri privind accesul in cladiri si organizarea pazei acestora

Art. 3. Incepand cu data aprobarii prezentei proceduri, se va proceda la limitarea
accesului 1n cladirile administrative si de invatamant ale universitatii, se va restrictiona accesul
vizitatorilor in imobilele ASE, accesul fiind permis doar membrilor comunitatii universitare.
Accesul persoanelor straine se realizeaza doar cu insotitor (angajat ASE) care se legitimeaza si
semneaza pentru persoana din afara institutiei, doar daca persoana poartd masca de protectie si
daca temperatura corpului nu depaseste 37,3°C.

Art. 4. (1) Personalul cu atributii de paza va monitoriza accesul in cladire si va efectua
triajul epidemiologic, constand in controlarea temperaturii corpului la intrarea in spatiile ASE,
precum si dezinfectarea mainilor Tnaintea intrarii in spatiile de lucru. La schimbul de ture,
paznicul va lua temperatura colegului ce vine sa preia postul de paza, va consemna in procesul
verbal temperatura si va efectua celelalte demerusuri specifice schimbului de ture. Daca
temperatura corpului depaseste 37,3 °C nu va putea prelua postul de paza si nu i se permite

accesul in incinta.
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(2) Accesul in cladirile ASE se va face prin urmatoarele puncte:

. Cladirea lon N Angelescu
Caderea Bastiliei nr. 2-10, si Piata Romana nr. 6, Sector 1, Bucuresti
. Cladirea Mihai Eminescu

B-dul Dacia nr.41, Sector 1, Bucuresti
. Cladirea Virgil Madgearu
Calea Dorobantilor 15-17, Sector 1, Bucuresti

. Cladirea Mihail Moxa, intrarea dinspre Strada Mihail Moxa, nr. 5-7,
Sector 1, Bucuresti

. Cladirea Victor Slavescu

Calea Grivitei 2-2A, Sector 1, Bucuresti

. Cladirea Stanislas Cihoschi, intrare pe la postul prevazut cu portar
Stanislav Cihoschi nr. 5, Sector 1, Bucuresti

. Cladirea lonescu Dumitru (Tache)

Tache lonescu nr. 11, Sector 1, Bucuresti

(2). Celelalte intrari in cladiri vor fi inchise.

Art.5. (1). Accesul in cladirile administrative este permis angajatilor ASE, studentilor,
precum si angajatilor societdtilor comerciale ce presteaza servicii si/sau executd lucrdri strict
necesare 1n aceasta perioada doar daca poartd masca de protectie, astfel incat gura si nasul sa fie
acoperite si daca temperatura corpului nu depaseste 37,3°C.

Art.6. Accesul in cladirile unde se desfasoara activitati didactice si de cercetare (facultati,
institute, centre de cercetare etc.) este permis doar angajatilor ASE, studentilor, colaboratorilor,
precum si angajatilor societatilor comerciale ce presteaza servicii si/sau executa lucrdri strict
necesare in aceastd perioada, doar daca poartd masca de protectie, astfel incat gura si nasul sa fie
acoperite si daca temperatura corpului nu depaseste 37,3°C. Dezinfectarea mainilor este
obligatorie inaintea intrarii in spatiile de lucru.

Art.7. Accesul salariatilor in spatiile de lucru se va face in baza legitimatiei de serviciu.
Salariatii ASE a caror temperaturd masurata la intrarea in incintd, depaseste 37,3 °C, nu le este
permis accesul la locul de munca. Masura se va dispune de catre, seful ierarhic al salariatului,
impreuna cu seful Biroului SU-SSM, imediat dupa ce va fi instiintat in acest sens de catre
personalul de paza.

Art.8. Accesul colaboratorilor in cladirile unde se desfasoara activitati didactice si de
cercetare (facultati, institute, centre de cercetare etc.) si activitatii administrative, se va face in
baza CI, dupa inregistrarea in Registrul de evidentd a persoanelor si preluarea/conducerea la
intrarea/iesirea in/din cladire de catre salariatul compartimentului unde se desfasoara activitatea
pentru care s-a prezentat, daca poartd masca de protectie, astfel incat gura si nasul sa fie
acoperite, si dacd temperatura corpului nu depaseste 37,3°C. Dezinfectarea mainilor este
obligatorie inaintea intrarii in spatiile de lucru.

Art.9. Accesul in cladirile universitatii a angajatilor societdtilor comerciale ce presteaza
servicii §i/sau executa lucrari strict necesare in aceasta perioada se va face in baza unei solicitari
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aprobate de Directia Generala Administrativa, pe baza legitimatiei de serviciu sau CI, dupa
Tnregistrarea in Registrul de evidenta a persoanelor, daca poarta masca de protectie, astfel incat
gura si nasul sa fie acoperite, si daca temperatura corpului nu depaseste 37,3°C. Dezinfectarea
mainilor este obligatorie inaintea intrarii in spatiile de lucru.

Art.10. Accesul studentilor in incintele caminelor studentesti, se va face in baza
legitimatiei de acces si vor fi legitimati cu cartea de identitate. Studentii ASE primesc acces in
spatiile ASE doar daca poarta masca de protectie, astfel incat gura si nasul sa fie acoperite, si
dacd temperatura corpului nu depaseste 37,3°C, conform reglementarilor interne emise de ASE.
Dezinfectarea mainilor este obligatorie inaintea intrarii in spatiile Inchise.

Art.11. Accesul petentilor este strict interzis in cladirile universitatii. Solutionarea
petitiilor se va face de catre secretariatele facultatilor/compartimentele administrative/
registraturd on-line sau prin preluarea acestora de la punctul de acces in cladire.

Art.12. Directorul General Administrativ, impreuna cu directorii de directie si sefii de

compartimente vor efectua o analiza in vederea prioritizarii activitatilor administrative esentiale
sau relevante, comparativ cu cele neesentiale, urmand sa se aplice in continuare procedura
privind instituirea unor masuri referitoare la desfasurarea activitatii salariatilor Academiei de
Studii Economice in scopul prevenirii raspandirii noului tip de coronavirus, prin decalarea
programului de lucru si utilizarea muncii la domiciliu.

Art. 13. Pe durata starii de alerta, pentru prevenirea raspandirii COVID-19, toti angajatii
au obligatia sd urmeze masurile de mai jos:
a) respectd toate instructiunile prevazute in planul de prevenire si protectie si instructiunile
proprii de securitate si sandtate Tn munca intocmite de catre angajator pentru prevenirea
raspandirii coronavirusului SARS CoV-2;
b) poartd mastile de protectie care sd acopere nasul si gura la locurile de munca organizate de
angajatori;
c) isi pot schimba echipamentul de protectie utilizat in drum spre locul de muncd (masca si
manusi) cu un echipament nou;
d) acceptd verificarea temperaturii corporale la intrarea in sediu, la inceputul programului si ori
de céte ori revin n sediu;
e) instiinteaza imediat angajatorul daca prezinta, la inceputul sau in timpul programului de lucru,
simptome ale infectdrii cu virusul SARS CoV-2 (tuse, stranut, rinoree, dificultati respiratorii,
febra, stare generala alteratd);
f) raman la domiciliu dacd, Tnaintea Inceperii programului de lucru, prezintd simptome ale
infectdrii cu virusul SARS-CoV-2 si anunta angajatorul cu privire la acest lucru;
g) contacteaza, imediat, medicul de medicind a muncii responsabil al unitatii/medicul de familie
sau, Tn cazul in care starea acestuia este grava, serviciul unic de urgenta 112;
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h) in cazul necesitatii izolarii la domiciliu, angajatul va intra in concediu medical, in baza
adeverintei eliberate de medicul de familie dupa perioada de izolare la domiciliu;

1) In cazul carantinei institutionalizate, revenirea la serviciu se va face cu adeverinta pentru
concediu medical, eliberatd in baza avizului epidemiologic emis de catre directia de sanatate
publicd din judetul in care is1 desfasoard activitatea/municipiul Bucuresti, la incheierea perioadei
de carantind; angajatorii de tip institutii/autoritati publice suportd integral indemnizatiile de
asigurari sociale de sanatate aferente certificatelor de concediu medical pentru carantind ale
propriilor angajati;

j) se va intrerupe orice contact fizic ntre angajator/angajat/alte persoane aflate in incinta
institutiei $i persoana simptomatica;

k) dezinfecteaza spatiul de lucru si obiectele necesare activitatii proprii;

1) isi spala, Tn repetate randuri, si isi dezinfecteaza mainile de cate ori este nevoie;

m) identifica si folosesc culoarele de circulatie asigurate de catre angajator;

n) evita stationarea in spatiile comune;

0) aerisesc frecvent (minimum o data pe zi) spatiul inchis in care isi desfagoara activitatea;

p) in cazul muncii la domiciliu sau al telemuncii, angajatii isi desfdsoard activitatea sub
coordonarea angajatorului si in conformitate cu pregdtirea si instruirea lor, precum si cu
instructiunile primite din partea angajatorului, astfel Tncit sa nu expuna la pericol de accidentare
sau imbolnavire profesionald sau contaminare epidemiologica cu coronavirus SARS-CoV-2 nici
propria persoanad, nici alte persoane care pot fi afectate de actiunile sau omisiunile sale in timpul
procesului de munca;

q) evita, pe cat posibil, comunicarea prin intermediul documentelor tiparite, atat in interiorul, cat
si Tn exteriorul unitatii/institutiei, pentru a limita contactul direct Intre persoane.

Art.14. Biroul SU-SSM are obligatia sa asigure securitatea si sandtatea lucratorilor in
toate aspectele legate de munca in conditiile Legii nr. 319/2006 privind securitatea si sandatatea
in munca si sa dispuna, respectiv sd monitorizeze masurile necesare pentru:

- Intocmeste planul de prevenire si protectie si elaboreaza instructiunile proprii de

securitate si sdnatate In munca pentru prevenirea raspandirii coronavirusului SARS CoV-

2;

- asigurarea securitatii si protectia sanatatii lucratorilor;

- prevenirea riscurilor profesionale;

- informarea i instruirea lucratorilor;

- acordarea echipamentului de protectie (masti, manusi de protectie etc.).
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Art.15. Biroul SU-SSM va proceda la determinarea naturii si nivelului de risc pentru
orice activitate susceptibild sa prezinte un risc de expunere la COVID-19 si va lua urmatoarele
masuri:

- limitarea expunerii membrilor comunitatii universitare;

- elaborarea unui plan de masuri, intocmit in baza recomandarilor medicului de medicina

muncii;

- anuntarea imediatd a Directiei de Sdnatate Publica competenta teritorial in conditiile

aparitiei unui caz de imbolnavire.

Art.16. Directorul  General Administrativ va intocmi un plan de asigurare a continuitatii
activitatii in situatia in care un numdr semnificativ de salariati nu ar putea sd isi desfasoare
activitatea la locul de muncd organizat de catre angajator. Masuri ce vor fi luate sunt
urmatoarele: identificarea acelor locuri de munca pentru care trebuie asigurata continuitatea;
identificarea acelor lucratori cu calificari/competente care le dau posibilitatea sa fie mutati de la
un loc de munca la altul, astfel incat sa se asigure continuitatea activitatii; identificarea
lucratorilor care au infrastructura I'T necesara de a lucra de acasa.

Art.17. Biroul SU-SSM aplica procedurile stabilite la nivel national de catre Ministerul
munca. De asemenea, salariatii care au fost expusi unor situatii de risc precum spitalizare, vizite
in spitale, contact direct sau indirect al persoanelor infectate au obligatia de a informa
angajatorul, prin seful ierarhic si seful Biroului SU-SSM.

Art.18. Se suspendd programul de audiente si se introduc masuri alternative, de tipul
transmiterii solicitarilor prin telefon si email (numerele de telefon si adresele de email vor fi
afisate pe pagina de internet).

Art.19. Se incearca diminuarea, pe cat posibil a timpului de asteptare in cadrul
programului de lucru cu publicul, prin transmiterea, acolo unde este posibil, a solicitarilor prin
email.

Art.20. In situatiile in care este necesari prezenta fizici a solicitantului la sediul
institutiei, se va avea in vedere mentinerea distantei de cel putin 1,5 metri fata de celelalte
persoane din incinta.

Art.21. Tn cazul in care un angajat este suspect/confirmat cu infectare cu coronavirusul
SARS CoV-2 angajatorul va dispune urmatoarele masuri:

a) Angajatii cu simptome respiratorii (tuse, stranut, rinoree etc.) si/sau febra mai mare de
37,3 C si/sau stare general alterata, aparute in timpul programului de lucru, vor fi imediat izolati
de restul colegilor si trimisi la domiciliu sau la unitati sanitare, in functie de starea persoanei. In
marea majoritate a cazurilor nu este necesara inchiderea birourilor/cladirii;
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b) Daca intervalul de timp in care angajatul/persoana suspectd/confirmata s-a aflat in
incintd este mai scurt de 7 zile:

(1) se inchid toate incaperile in care acesta a petrecut timp indelungat (peste 20 de
minute);

(if) Tnainte de Tncheierea programului se va asigura aerisirca mecanica a incaperii
(deschiderea geamurilor);

(i11) pentru a limita expunerea personalului care efectueazd curdtenie la particulele
respiratorii, se amana efectuarea curateniei si a dezinfectiei timp de 24 de ore; in situatia in care
respectarea acestui interval nu este posibild, efectuarea curateniei se va amana cat mai mult
posibil.

) Daca au trecut mai mult de 7 zile de cand angajatul/persoana suspecta/confirmata s-a
aflat in incinta:

(1) nu este nevoie de curatenie/dezinfectie suplimentar3;

(i1) se mentin masurile de curdtenie si dezinfectie de rutina;

d) se informeaza persoanele cu care angajatul/persoana suspectd/confirmatd a venit in
contact prelungit (mai mult de 20 de minute, la o distanta mai micd de 1,5 m si fara masca) si se
impune izolarea la domiciliu a acestora pentru 14 zile, cu monitorizarea de catre aceste persoane
a semnelor si a simptomelor de infectie respiratorie.

Capitolul 11
Dispozitii finale

Art.22. (1). Angajatii din toate compartimentele Academiei de Studii Economice din
Bucuresti au urmatoarele obligatii:
a) sa asigure realizarea la timp si de calitate a tuturor sarcinilor stabilite de conducerea
universitatii;
b) sa manifeste fermitate in aplicarea actelor normative si solicitudine fata de organele
centrale sau locale cu care colaboreaza sau care cer sprijin pentru respectarea acestor
reglementari.

(2). Totodata, salariatii au obligatia de a respecta si de a pune in aplicare masurile
dispuse prin acesta procedura.

Director General Administrativ
Lect. univ.dr. Florin Dobre
Avizat,
Directia Juridica si Contencios Administrativ
Director Elena Gaman
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